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เรื่อง  แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเกทให้คงรูปและกำรยืมพสัดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของ 
        ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอบ้ำนม่วง และขออนุญำต เผยแพร่บนเว็บไซต์ 
 

เรียน สำธำรณสุขอ ำเภอบ้ำนม่วง 

 ตำมมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๓ มกรำคม ๒๕๖๑ เห็นชอบให้หน่วยงำนภำครัฐเข้ำร่วมกำรประเมิน
คุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (integrity and transparency assessment : 
ITA ในปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๑ – ๒๕๖7 โดยใช้แนวทำงและเครื่องมือตำมกรอบกำรประเมินคุณธรรมและ
ควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖7 ที่ส ำนักงำน ป.ป.ช. 
ก ำหนดมุ่งเน้นกำรประเมินระดับกำรรับรู้ของบุคลำกรภำยในและบุคลำกรภำยนอกของหน่วยงำนในประเด็น กำร
ใช้ทรัพย์สินของรำชกำร ตลอดจนกำรตรวจสอบข้อมูลกำรเปิดเผยข้อมูลสำธำรณะของหน่วยงำน  ผลกำรประเมิน
คุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (TA ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖7          
ถูกก ำหนดเป็นกำรประเมินผู้บริหำรองค์กร ประเด็นกำรก ำกับดูแลกำรทุจริตด้วย นั้น 
 ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอบ้ำนม่วง ขอเรียนว่ำ เพื่อเป็นกำรส่งเสริมมำตรกำรกำรป้องกันกำรทุจริตและ
ผลประโยชน์ทับซ้อนในกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรและกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐอันเป็นสำเหตุหนึ่งของ
กำรทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงกำรขัดกันระหว่ำงประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในกำรใช้
ทรัพย์สินของรำชกำรและกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐตลอดจนเป็นไปตำมข้อก ำหนดในกำรประเมินคุณ
ธรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖7 และระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ. ศ. ๒๕๖0 ที่ระบุถึงกำรให้ยืมหรือน ำพัสดุ
ไปใช้ในกิจกำรซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทำงรำชกำรนั้นจะกระท ำมิได้กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุ
ประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องท ำหลักฐำนกำรยืนเป็นลำยลักษณ์อักษรแสดงเหตุผลและก ำหนดวันส่งคืนตำม
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และแนวทำงเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ กำรให้บุคคลยืมใช้
ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน และกำรยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐ ดังนี ้
 ๑. กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 
 ๒. กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกันจะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำน
ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของ
รัฐ 
 ๓. ผู้ยืมพัสดุประเกทใช้คงรูป จะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำรได้เรียบร้อย หำกเกิดกำร
ช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิม โดยเสียค่ำใช้จ่ำยของ
ตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำที่
เป็นอยู่ในขณะยืม 
 ๔. กำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ ให้กระท ำได้เฉพำะหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมมี
ควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำรและหน่วยงำนของรัฐที่ให้ยืมพัสดุนั้นๆ 
พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนของรัฐของตน และให้มีหลักฐำนกำรยืนเป็นลำยลักษณ์อักษร 
ทั้งนี้โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหำพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมำณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของ
รัฐให้ผู้ให้ยืม 



 ๕. เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แทนมีหน้ำที่ติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภำยใน ๗ วัน 
นับแต่วันครบก ำหนด 
 กำรนี้ จึงขอให้ท่ำน และผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจ ควบคุม ก ำกับ ดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงำนประพฤติ
ปฏิบัติตำมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเกทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใชใ้บยืม
พัสดุประเกทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนกำรยืมพัสดุประเภทคงรปูและพัสดุ
ประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้ำหน้ำที่รัฐของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอบ้ำนม่วง และสือ่สำรให้แก่
บุคลำกรให้รับทรำบทั่วทัง้องค์กร สำมำรถเรียกดูใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรปู และพัสดุประเภทใช้สิน้เปลืองตำม 
เอกสำรที่แนบนี้ และขออนุญำต เผยแพร่บนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอบ้ำนม่วง 
 
  จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ และแจ้งบุคลำกรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอย่ำงเคร่งครดัต่อไป 
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